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1. OBJECTIU

Descriure el procés per a donar d’alta un projecte de recerca o contracte de R+D+1.

2. ABAST

Es descriuen les activitats que engloben:

e Recepcié de la documentacié per part de Gestié de projectes.

° Alta, codificacié i introduccié de dades al projecte mitjangant FENIX .
e Gestid de pressupostos

o Gestio, liquidacid i tancament dels projectes finalitzats.

3. RESPONSABILITAS

Unitat de gestié economica: Administracié, Facturacié de clients (FC), Facturacié de
proveidors (FP).
Unitat de gestio de projectes R+D+i

4. DEFINICIONS

No aplica.

5. EXECUCIO

RECEPCIO DE LA DOCUMENTACIO:
Recepcié de la documentacié per part de Unitat de gesti® de projectes R+D+i i

incorporacié al sistema d'acord la tipologia del projecte o contracte.

ALTA I CODIFICACIO DE CONTRACTES:

Facturacié clients ha de comprovar si el client esta introduit al FENIX. Si no és aixi,

procedeix i el dona d’alta. A continuacié es van introduint les dades del projecte a

partir de la documentacié dels projectes.
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Una vegada entrada tota la informacié referent al projecte, el programa assigna un
codi al projecte, (codi FENIX).

També es crea una carpeta digital per cada contracte al Garbi amb el num de codi
FENIX, on també s'arxiva el contracte i la documentacié annexa. Aquesta carpeta es

accessible al personal de I'IISPV que te activitat de recerca a través de la intranet.

FACTURACIO I CONTROL PRESSUPOSTARI:

Per tots els projectes s’introdueix un pressupost. En el cas de convocatories publiques

aquest pressupost s‘ajusta a la resolucio.

6. DOCUMENTACIO ANNEXA I/0 REFERENCIA

m Normativa legal vigent.

7. TAULA DE REVISIONS

\CONTROL EDICIONS | CANVIS
1a |EDICIO 29.01.10 |
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